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Die Fa. Schulligen Reisen Manfred Schulligen e. K. ist ein Familienunternehmen, das bereits seit mehr
als 80 Jahren als namhaftes Busunternehmen in der Region vertreten ist. Mit mehr als 100
Mitarbeitern und Gber 90 Bussen sind wir ein mittelstandisches Unternehmen, das weiterhin wéchst.

Fur den Firmenverbund der Firmen Schulligen Reisen GmbH & Co.KG. Saargau Linie on Tour
GmbH & Co. KG und ARGE suchen wir fur die Standorte Losheim am See und Saarburg zum
nachstmdglichen Einsatz einen

Kaufméannischen Sachbearbeiters (m/w/d)
fir unser Rechnungs- und Mahnwesen

in Voll- und/oder Teilzeit mdglich
(Arbeitszeitgestaltung flexibel)

Was wir bieten:

e Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem Familienunternehmen mit gutem Gehalt und
Chancen auf mehr Verantwortung

¢ Eine offene und kooperative Unternehmenskultur, eine vertrauensvolle Atmosphéare

e Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e Einen modernen Fuhrpark und IT-Systeme auf neuestem Stand

Ihre neuen Aufgaben:

Sie Ubernehmen allgemeine Aufgaben der Biroverwaltung

Ihre Schwerpunktthemen sind dabei Abrechnung- und Mahnwesen

(Rechnungen, etc. anfertigen und Uberwachung der Zahlfristen)

AuRerdem Ubernehmen Sie noch die Stammdatenpflege

Im Rahmen Ihrer Aufgaben Gbernehmen Sie eigenverantwortlich Sachbearbeitung mit
Korrespondenzen mit den entsprechenden Ansprechpartnern

Was wir erwarten:

Sie haben eine kaufm. Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen

Sie arbeiten gerne im Team

Sie sollten die gangigen MS Office Anwendungen sicher bedienen kénne
Sie verfigen Uber eine hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung — bitte per E-Mail —an :
personal@schulligen-reisen.de

Schulligen Reisen Manfred Schulligen e. K.
Personalabteilung

Bergstralle 13

66679 Losheim am See



